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1. Acceder a la aplicacion
Puede abrir la aplicacidn desde el acceso directo del escritorio o desde el menu

inicio.

£] Windows Update
)i Accesorios
Il avast! Free Antivirus

4. Canon Printer Uninstaller

) CONTPAQi®

)\ DigitalPersona SDK

) EPSON

)\ GreenBrowser

L Tnicio ey

). Juegos

J. Mantenimiento

L Microsoft Office

A Microsoft SQL Server 2008

)i Microsoft SQL Server 2012

)i PDFCreator

Ji Skype

|+ SURAT - Calzado por catalogo
)\ SURAT - Aplicaciones

2. Pantalla principal
Se puede realizar el registro de acceso del personal, simplemente teniendo
abierta dicha ventana.

T o E=
Hora actual SURAT:
| 13:46:49 :’:”m

affonso_ch_r@live.com.mx

OPS)

. Favor de colocar su huella en el lector

3. Registro de acceso del personal
Para realizar el registro de acceso del personal, se debe colocar la huella digital
en el lector, esperar que sea identificado y se registrara su salida o entrada.

, :
o swsrorsr I EmE—

Archive  Ayuda iniciar sesién

Hora actual SURAT
13:49:36 o
[ )

)

(@

_..BUSCANDO... Z)

-

Favor de colocar su huella en el lector
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3.1 Entrada/salida de trabajar

Si el usuario es identificado serd registrado dicho suceso

Entrada

';G‘E SURAT - QUERETARQ SURAT T4

Archive  Ayuda

Hora actual

16:38:22
ENTRADA

PRUEBAS
16:38:14

Favor de colocar su huella en el lector

E=ie

iniciar sesién

Salida

SURAT

Desarrollador:
Affonso Chavez Rgz

Commeo electronico:
alfonso_ch_r@live com.mx

';G‘E SURAT - QUERETARO SURAT T4

Archivo  Ayuda

Hora actual

16:44:27
SALIDA

PRUEBAS
16:44:24

Favor de colocar su huella en el lector

=l e

iniciar sesidn

SURAT

Desarrollador:
Alfonso Chavez Rgz

Cormreo electronico:
alfonso_ch_r@live.com.mx

)

(

)

-_

Copyright © - Todos los derechos reservados




EASY CONTROL — Registro de Entrada y Salida
ISC. Alfonso Chavez Rgz.

3.2 Salida/regreso de comer
Salida

yj“zﬂ SURAT - QUERETARO SURAT T4
Archive  Ayuda

=]lo (=

iniiciar sesién

Hora actual SURAT
16:40:41 -

electrénico:
affonso_ch_r&live com mx

SALIR A COMER J
PRUEBAS =
h

=
16:40:36

>)

P

Favor de colocar su huella en el lector

Version 0.0.0.50

Regreso

“IlL SURAT - QUERETARD SURAT T4

Archive  Ayuda

=l = =s

iniciar sesidn

Hora actual SURAT
16:42:17

elecirénico:
alfoniso_ch_r@live.com.mx

REGRESO DE COMER | A7)
PRUEBAS @
-

16:42:12

Favor de colocar su huella en el lector

3.3 Usuario no identificado

Si el usuario no es identificado, se mostrara el siguiente mensaje
@_E SURAT - QUERETARD SURAT T4
Archiva  Ayuda

-
?

ol @ ]

inigiar sesién

Hora actual SURAT
16:41:44 §

electrénico:
affonso_ch_r@live.com.mx

N
iNo identificado o usuario desactivado! =

Reintente por favor o notificar a su gerente

Favor de colocar su huella en el lector
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4. Iniciar sesion

Se puede abrir la ventana de inicio de sesion dando clic en la opcidén que se
encuentra en la parte derecha superior o simplemente con dar clic en los

modulos los cuales se encuentran en el menu Archivo.

7\l SURAT - SAN LUIS POTOSI T7

=

Archive | Ayuda

Edicion de usuarios

Reporte de E/5

Hora actual

13:55:08

Informacién del personal

Registro manual E/S

I Configurar tienda

Salir I

. Favor de colocar su huella en el lector

/ﬁeAr

Desamollador
Affonso Chévez Rgz.

electrénico:
alfonso_ch_r@live.com.mx

"D

Version 0.0.0.90

Se debe ingresar su nombre de usuario y contrasefia. Si su cuenta no tiene
permisos de acceso favor de solicitarlos con el administrador del sistema.

- ~
Iniciar sesién [ﬂ
Usuario
Contrazefia
Ingresar
k.

Usted sabra que inicio sesidon correctamente porque podra acceder a los

modulos y ademas se mostrara el nombre del usuario en la pantalla principal.

7\ SURAT - SAN LUIS POTOSI T7

e

Archivo  Ayuda

Hora actual

13:59:25

. Favor de colocar su huella en el lector

CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Cenar sesion

<SURAT

Desarroliador-
Affonso Chévez Rgz

Correo dlecirénico:
alfonsa_ch_r@live.com.mx

S

Versién 0.0.0.90

Por seguridad y para evitar que otras personas realicen actividades no
adecuadas con su cuenta, recuerde dar clic en Cerrar sesion.
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5. Configurar tienda
Si se desea cambar la configuracion de la aplicacién para definir una tienda
diferente a la actual, realizar lo siguiente:

Dar clic en Archivo y después en Configuracién

r B
7] SURAT - SAN LUIS POTOSI T7 [ e
Archivo | Ayuda CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Cemar sesién

Edicién de usuarios
Reporte de E/S I I %QA‘F
Informacion del personal Ora actual
Registro manual E/S Desarmollador:
™ = Affonso Chévez Rgz.
‘ Cenfigurar tienda i
= =
Salir Cormreo electronico:
e —— alfansa_ch_r@live com mx

Wersion 0.0.0.90

. Favor de colocar su huella en el lector

Seleccionar la tienda y dar clic en el botédn Guardar

-
[_«] Configuracién de tienda =l

Favor de seleccionar la tienda

Guardar
[sAN Luls POTOSI T7 -

SURAT TUXTLA T1

| QUERETARO ZARAGOZA T2 |
QUERETARO CENTRO T3
QUERETARO SURAT T4
MORELIA QUIROGA T5
MORELIA CARDENAS T6
SAN LUIS POTOSI T7
GUADALAJARA MORELOS T8
SURAT VALLEJO T9

SURAT SLP T11
GUADALAJARA T12

SURAT LEON T13

SURAT MORELIA 15

CEDIS LEON
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6. Reporte de entrada y salida de personal

Para visualizar el reporte de entradas y salidas registradas por el personal,

realizar lo siguiente:

Dar clic en Archivo y después en Reporte de E/S

.
“1l SURAT - SAN LUIS POTOSI T7

==

Archivo | Ayuda

Edicién de usuarios
Reporte de E/S

Informacién del personal

Hora actual

14:03:38

Registro manual E/S
Configurar tienda

Salir
e ~——

Favor de colocar su huella en el lector

CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Cerar sesién

SURAT

Desamollador:
Affonso Chavez Ragz.

electrénico:
alfonso_ch_r@iive com mx

D)

Version 0.0.0.30

El reporte de entradas y salidas del personal tiene las siguientes opciones:

e Seleccionar un rango de fechas para el reporte

e Seleccionar la tienda que se desea obtener el reporte
e Una tienda en especifico

e Todas las tiendas

o Después de seleccionar las correspondientes opciones, dar clic en el

botdon Reportear

-
[.’] Reporte de Entradas/Salidas del personal

- L=

CRUZ GUTIERREZ JULIO CESAR

GONZALEZ ALVARADO MA ESTHER

08:50

3 FLORES MEDINA ROBERTO

09:06

15:14

lunes ,03de enem de2017 [+ 5 miércoles, 11de  enero  de 2017 @~ 7) Reporte nomnal
Repartear B
() Reporte mejorado
[] Todas las tiendas @ Reporte comidas
[oFicINAS QUERETARD -
Trabzjn Comidz Trabajo Comida Trabsjo Comida B
Nembrs ung ung mar 10 mar 10 miE 11 g1

1807 (1427 (1527 (0BST 1810 (1419 [15: 0848|1514 1417
ez 09:08

GONZALEZ RANGEL J GUADALUPE 05:44 1807 08:45 14:38 08:52 18:00 14:02 15:01 08:51 15:04 1410

GONZALEZ SERRANO BIBIANA 08:43 15:15 08:52 08:52 38:53 526 3
GUTIERREZ HERNANDEZ JUAN CA... |08:15 17:58 1736 1756 08:21 09:21

GUTIERREZ NIEVES ARTURC 08:47 18:10 14:48 1525 08:52 18:14 14:11 :47 08:47 N
HERNANDEZ CAMPOS JUAN EDUA. 05:10 18:14 15:26 15:32 0512 1822 14:16 527 1435

HERMANDEZ |RIARTE GERARDO 08:44 18:15 14:08 1445 08:52 18:36 : 08:48

HERNANDEZ SANCHEZ JUAN MAN... |08:35 8; 144 1542 09:00 1808 1424 1522 856 4:3

HUERTA SERRANC RICARDO

e g ay

Doble clik para abrir informacion de empleado

Una vez creado el reporte se podra notar que en cada celda viene la fecha de
entrada y salida en orden de empleado y dia.

Si usted desea exportar la informacion a Excel, dar clic en el botén que tiene la
imagen de Excel

Copyright © - Todos los derechos reservados
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7. Registro y Edicidon de usuarios

Para acceder al médulo de registro y edicién de usuarios realizar lo siguiente:

Dar clic en Archivo y después en Edicidn de usuarios

;
2l SURAT - SAN LUIS POTOSI T7

B
=

Archivo | Ayuda
‘ Edicion de usuarios
Reporte de E/S

Informacién del personal
Registro manual £/S
Configurar tienda

Salir
T —

CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Cerar sesifn

Hora actual

15:29:03

Favor de colocar su huella en el lector

SURAT:

Desarrollador:
AMfonso Chavez Rgz

Comreo electrénico:
affonso_ch_r@iive com me

Pantalla de registro y edicidn de usuarios

La ventana de registro y edicidn de usuarios es la misma; no obstante se divide

en 4 partes, los cuales se ilustran y describen a continuacién:

-
[_—] Registro/Edicion de usuarios

Datos personales | Direccién | Datos de empleado |

Tienda

Mombre completo

Comeo electrdnico

SAN LUIS POTOSI T7

Telefono Teleforno 2

RFC CURP

Usuario Contrasefa Activa [ Buscar foto. ..
l Permisos y accesos...

Busgueda para edicion |

Mastrar todos los empleados

Copyright © - Todos los derechos reservados
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7.1 Datos del empleado

7.1.1 Datos personales

Datos personales | Direccién | Dates de empleado

MNombre completo Comeo electranico
Telefono Telefono 2
RFC CURP

Usuario Cortrasefia

7.1.1.1 Asignacion de huella

Si el empleado no ha registrado su huella o desea reemplazarla dar clic en el

boton Asignar huella. Dicha opcién solo estd activa para usuarios
previamente registrados.

Se deben seguir las instrucciones que se enuncian en dicha ventana.
I8 A<ignacion de huctia digita [E=E——=)

INSTRUCCIONES:
Pase 4 veces firme y lentamente su dedo en el lector

)

Registre el dedo indicado en la imagen  Muestras necesarias: 4

Al finalizar se habra registrado la huella del empleado y se cerrara la
ventana.

10
Copyright © - Todos los derechos reservados
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7.1.2 Direccidon

Datos personales | Direccidn | Datos de empleado

Estado Ciudad
LN

Colonia L CP

Calle ¥ numero

7.1.3 Datos de empleado

| Datos personales I Direccidn | Datos de empleado |

Lugar de nacimiento Fecha de nacimiento Fecha de ingreso
[ »| 20170111 B 20170111 B~
LY
Puesto ! IMS5 Clave Infonavit
Cuenta nomina Cuerta clabe Sexo

7.2 Datos genéricos
Los datos genéricos son los siguientes:
e Tienda (seleccionar a la que pertenece el empleado)

e Buscar foto (asignar foto del empleado)

o Puede eliminar la foto dando clic sobre ella y a continuacién dar clic

en el botén Guardar
e Activo (seleccionar si el empelado es activo)

e Permisos y accesos (asignacion)

Tienda
[SAN LUIS POTOSI T7 v

Activo Buscarfoto...

[ Permisos y accesos... ]

Copyright © - Todos los derechos reservados
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7.2.1 Permisos y accesos

Seleccionar los permisos para el empleado que se estd editando y dar clic en
el boton Guardar.

F B
I I Accesos ]

=B Edicicn de usuarios
Asigniar huella |
icidn de usuaric/contrasefia
ignar pemisos de acceso
icion de puestos

icion de direcciones

ostrar todos los empleados
Activar empleados

m

igistro de entrada/salida

[¥]0pciones avanzadas
|| General de empleados

[/ Registro manual E/S

’ Guardar ]’ Cancelar ]’ Seleccionar todo ] ’ Limpiar ]’ Contraer ]’ Expandir

7.2.2 Busqueda de empleados

Para la edicion de usuarios debe seleccionarlos de la lista y/o escribir el
nombre correcto

Busgueda para edicidn |

Mastrar todos los empleados

CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO| -

7.2.3 Guardar

Con dicho botdén podra guardar el usuario nuevo y también guardar los
cambios del usuario en caso que lo estuviera editando.

12
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8. Registro manual del personal

U Registro manual de perscnal

| -

=

Selecionar empleado

Mostrartodos los empleados

Fecha
2017-01-11

Mativo

Entrada trabajo./comida Salida trabajo/comida

B~ [O]16:05 = [F116:05

-

9. Informacion del personal

-
[.'] Informacién del personal

— el
Datos personales Datos basicos Datos de direccion Datos del empleado OPCIONES
[ Habilitar campos especiales
[ Estado [ Lugar de nacimiento
Solo empleados activos
[T] Comeo electrénico 7] Huella 7] Ciudad [] Fecha de nacimiento
[ Seleccionartodas las tiendas
[ Telefono [ Foto [ Calania [ Fecha de ingreso [ ]
SAN LUIS POTOSITT -
[ Teleforo 2 [ Estatus [ cp. [ Puesto
[] rFC [C] Calle y nimero Seleccionar campos
[ curp [ Todas ] [ Ninguno ]
Generar reporte
[ Sexo

Copyright © - Todos los derechos reservados
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10. Ayuda

El menu ayuda se divide en 2 elementos

11.1 Manual de usuario

El manual de usuario se puede descargar en varios formatos, usted puede
elegir el que mas le convenga

=
2l SURAT - SAN LUIS POTOSI T7 ==
Archive | Ayuda | CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Garmar sesidn
Manusl de usuario + Manusl (PDF)
| e e [@ @ctual
Desarrollador-
1 5 - 5 7 - 3 5 Afonso Chévez Rgz
- -

Correo electronico:
alforsa_ch_r@live.com mx

OPS)

Favor de colocar su huella en el lector

Versién 0.0.0.90

11.2 Acercade...
Se muestran los créditos de la aplicacion

- Bl
Acerca de... ﬁ

SURAT - Registro de entrada y salida
g“ QIQT Version 0.0.0.50

Copyright © 2013

SURAT

Desamollador: Affonso Chévez Rodriguez, comeo »
electronico: alfonso_ch_r@live.com.mx

D

11. Salir
Para salir de la aplicacidn, dar clic en Archivo y después en Salir
r/Al SURAT - SAN LUIS POTOSI T7 = )
Archive | Ayuda CHAVEZ RODRIGUEZ ALFONSO  Cemar sesidn

Edicién de usuarios

e s Hora actual SURAT

Registro manual E/5

Desarrollador:
- - Alfonso Chavez Raz.
Configurar tienda
= =

Salir | Comeo electronico:

affonso_ch_r@live.com.mx

” g

Favor de colocar su huella en el lector

14
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